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Ui
INTRODUCAO

No exercicio de 2023 foi dado cumprimento aoc sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagio
Contabilistica para as Administracdes Plblicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragfies introduzidas pelo Decreto-Lei n.® 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragies financeiras e orgamentais apresentados sdo os constantes deste normativo,
com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacdo da Lei de Enquadramento

Orcamental, constando, apenas, do presente documento, 0s mapas devidamente validados.

0O presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2023 e que reflete a situacio econdmica e financeira da Junta
de Freguesia de Gula, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a
ser submetido 3 apreciacdo do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento ao estabelecido na alinea e) do

n.® 2 do Art.% 9.9 da Lei n.0 75/2013, de 22 de setembro.

A prestagdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragio, é um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orcamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil,

No que respeita & sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econdmica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecugdo das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer 0 peso que a vertente

politica imprime nesta anélise, tendo sempre presente os superiores interesses da populagdo da Freguesia.

O resultado da execucdo orgamental evidencia um saldo da execugdo orcamental de 430 252,99€, incluindo o
saldo transitado da geréncia anterior (2 data de 31/12/2022) de 628 505,04€, e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n,° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracbes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.® 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugdo da receita atingiu 100,20% da prevista, a despesa total executada no

periodo em andlise ascendeu a 69,76%.

Relatério de Gestfio de 2023
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%
Foi dado cumprimento & Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n,% 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicavels a
assuncdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades piblicas, pelo que, todos os compromissos
do ano econdmico de 2023 foram assumidos tendo em consideragdo o montante méximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de 2023,
cujo valor é de 16 171,01€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servi¢os e atividades da

Junta de Freguesia (retengdes das remuneragfies de dezembro e aquisi¢do de bens e servicos para o funcionamento

da freguesia).

No @mbito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administractes
Pdblicas ~ aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragbes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.¢ 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrucdes definidas no Classificador
Complementar (CC2), esto todas as autarquias locais obrigadas a proceder 3 inventariagdo de todos os seus bens,

direitos e obrigacBes constituintes do seu patriménio bem como & sua valorizacso.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicéo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizaggo juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agfio de inventario em 2023, foram identificados e reconciliados fisicamente 450 bens ativos, do

n.2 1 ao n.2 450.

Os documentos de prestacdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acorde com @

Instrugdo n.° 1/2019 - PG, publicada no Diério da Repuiblica, 2.2 série — N.© 46 — 6 de margo de 2019

0 Presidente O Contabilista Certificado

o st

inis ﬁﬁ:l de€ Santos Cabrita do Nascimento Nuno Miguel Rocha (CC 92218)

Relatério de Gestlo de 2023
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MODELO 8.2 - Caraterizagdo da entidade (AL}

Designagio Junta de Freguesia da Guia

Enderego postal

Telefone / Fax

Tem servigos de natureza consulfiva efou servicos de
fiscalizagao?

Enderego de corelo eletrénico geral@freguesiadaguia.pt
Sitio na internet www.freguesiaguia.pt

Crganograma -

LEGISLAGAO

—_—
Regime Fmanceiro el n.’ 742013, de 3 de Setembro (RFALEI)

== =
Regime Juridico Lsi ne 75/2013, do 12 de setembro {RJAL}

PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional)

Sim I Nao

Servigos Municipalizades

™ P

{Se a entidade assinalar que detém participagbes, deverd abrir uma linha para
Indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgdo SIM/NAO para
responder se detém infludncia dominante sobre aquela entidade}

Infludncia dominattte

Servigos Intemmunicipalizades

Entidades Intermunicipais

Entidades Assoclativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

SN 2 SCR S )

Cooperativas

Fundagdes

[Entidades de outra natureza

DESCRIGAOD SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competénclas previstas: Lei n.® 7512013 de 12 de setembro (RJAL), Lein.® 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadm da
transferéncla de competéncias para as autarquias locais e para as enfidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
{Concretiza a transferdncia de competéncias dos municipios para os 6rgfos das freguesias)

COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

5.1

IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINI

L
5.2 NEMERO DE ELEITOS

s i

i regime de perman:

=

Igual ou supsrior a 40.000

»

ORGANIZAGAQ CONTABILISTICA

=

Para a aplica¢iio pritica do Regime Contabilistico Simplificade das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Guia
ABF utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugdes Informéticas, Lda.

7. 'OUTRA INFORMAGRO
71 AGEES DE FISCALIHEKO {Gitimos 5 anos)
ntidade fiscalizadora -
Data da agio -
Perfodo abrangido =
Identificagdo da agio -
Data de Aprovagio
7.2 APROVAGAO DOS DOCUMENTOS -—%‘W Exooutivo %gm 30 Deliberativo
Norma de Controlo Intemo e eventuais alieragoes (a especiican) @) | 20/03/2008 —00/04/2003
Regulamentos - -
Plano de Prevencao dos Riscos de Gestio e eventuais alteracBes - -
Relatério de Avaliagao da Execugiio do Plano de Prevengio dos Riscos de - -
Data de Aprovagio
73 INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Eruio Executivo Orglio Dellberativo
Revis&o Orgamental 2710 23 2710412023

Alteragao Orgamental (n.° 6, do art.” 40° RFALEI)
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MODELO 8.2 - Caraterizagio da entidade (AL)

74 INFORMAGAC RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS |
dent! o das entidades que compdem o Grupo
75 art® 111.° daLel n. 75/2013, de 12 de setembro) Sim oo

- Transferéncia de competéncias de Grgéios do Estado para drglios das autarguias locais
~Transleréncia de competancias de orgios do Estado para rgdos das entidades

78 (Art.s 116.° da Lei n.? 75/2013, de 12 de setembro}

- Dos raaos do municipio nos orgéos das freguesias

- Dos 6rgaos do municiplo nos érgéios das entidades infermunicipals

7.7 |INFORMAaO RELATIVA A PESSOAL {2)

Sin N

. Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se 05 mesmos foram obse

N de trabainadores a 31 ue GuZeinev

=
D

71 REGULARIZAGAO DE DIVIDAS A FORNEGEDORES

Fi
78 |PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO niclo do exseclelo Midolere e
- -
7.9 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3}
- Data da constituicio
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informagdo sabre a existdncla de atividade/movimantos financeiros na genéncia
7.10 (CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sin N&o
(a especificar) il Ill
- Concesslondrio
Nota:
- Objeto da concesséio No caso da Autarquia ser
concedente no &mbita de vérios
- Data de celebragfio do contrato contrates, deveré apresentar
- Periodo da concessdo uma quadra com a informag@o
prevista, por cada contrato
- Natureza da concessdo
MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANGEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim | Nio
& | X

(a especificar)
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FREGUESIA DA GUIA
Relatério Final de Atividades — 2023

Serve o presente relatério para dar conhecimento relativamente as atividades
realizadas no ano de 2023, no ambito das areas de obras, apoio social, cultura e
lazer, visando sempre o bem-estar geral da populaggo, as relagdes interpessoais e
o combate ao isoclamento.

Caminhos:

- Arranjo e manutencéo, ao longo do ano, de varios caminhos rurais da Freguesia.
- Reparagio de vérios caminhos pavimentados.

Obras:

- Reparacdo de Calgadas.

- Limpeza de bermas, arvores e canteiros.

- Realizacio da deservagem da Freguesia.

- Manutencio geral das Escolas e Jardins de Infancia da Freguesia.

- Pintura do Mercado Municipal e ATL.

- Limpeza de linhas de agua.

- Embelezamento dos canteiros.

- Limpeza e desobstrugdo dos sistemas de escoamento de aguas pluviais.

- Colaboragdo com a CAmara Municipal de Albufeira na limpeza do ribeiro da Guia.
- Reparagdo de pavimentos em varias zonas da Freguesia.

- Colocagdo de varios pinos balizadores na Freguesia.

- Colocacdo de mais dispensadores de sacos para dejetos caninos na Freguesia.
Qutros:

- Encontro das Janeiras.

- Apoio aos Bembeiros Voluntarios de Albufeira, na comemeracao dos Santos
Populares.

Pégina 7 de 58
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- Homenagem ao Campedo Nacional , Ricardo Teoddsio.
- Apresentacéio da nova imagem da freguesia da Guia.

- Organizagdo de um grupo de “Cantares a Mesa”, percorrendo os restaurantes da
freguesia.

- Realizagdo do “Encontro de Carnaval” na Guia e na Galé, terminando com uma
matiné.

- Tluminag&o no Presépio e rotundas da Freguesia.

- Guia Natal, com espetaculo de rua e Mercadinho.

- Concerto de Natal.

- Criagioc de um Postal de Natal, pelas criancas e atribuicdo de prémios.

- Colocacdo de méquinas de filtrar dgua nas escolas e entrega de garrafas
reutilizaveis.

- Colaboraggo com a APEGUIA na compra de prendas para as criangas das Escolas e
Jardins de Infincia de toda a freguesia.

- Colaboragdo com o Moto Grupo da Guia e APEXA na entrega de doces a todas as
escolas da Freguesia.

- Realiza¢do da Feira Mensal de Velharias.

- Realizac3o do Mercadoe Mensal.

- Realizagdo da Feira Anual da Guia.

- Comemoracdo do Dia dos Avés com um passeio de barco.

- Organizaco e realizagdo das "Festas da Guia".

- Apoio Logfstico a Festa da Nossa Senhora da Guia e S. Luis.
- Organizagdo e realizagdo da XIX Prova do Folar.

- Comemoragcdo do 25 de Abril, com o hastear da Bandeira a0 som do Nacional
cantado por Filipa Sousa.

- Comemeoragao do 1° de Maio.

- Apoio & Camara Municipal nos transportes escolares.
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- Apoio & Camara Municipal de Albufeira na realizacdo do “Ciclo de Cinema ao Ar
Livre”.

£

- Apoio ao Guia Futebol Clube na realizacio da “Festa do Frango”.
- Apoio ao Guia Futebol Clube na organizagdo do torneio “Pirates cup”

- Apoio & Camara Municipal de Albufeira na organizagdo da XXXII Gala Internacional
Do Acordedo.

- Organizagdo do Encontro Solidario de Motorizadas Antigas.
- Organizacdo da Feira da Gula.
- Organizacdo e realizagdo da caminhada de Halloween.

- Formagdo de um Grupo de Teatro da Freguesia, com a apresentagéo final de uma
peca de teatro no Saléo Cultural da Guia.

- Organizagdo de um grupo para formaciio de Pintura em Azulejos, terminando com
uma exposicio dos trabathos realizados.

- Organizagdo de Tertllias jovens, com oS jovens da freguesia.
- Organizagdio e realizagdo da Festa de Sdo Martinho.

- Confraria do Frango da Guia, com a oferta de lembrancas para entregar nos vario
Capitulos.

- Organizagdo de um passeio a Fatima.

- Oferta de presentes e realizacdo de um convivio de Natal com os funcionarios e
membros da Assembleia de Freguesia.

Familias Carenciadas:

- Colaboragdo com o Grupo Pedro na entrega de produtos alimentares.
- Distribuicdo de cabazes alimentares de emergéncia pelos mais necessitados.

- Compra de medicamentos para 0S mais idosos, a apoio no transporte para
consultas.

- Oferta de Cabazes de Natal com o apoio do supermercado Apolénia.
Subsidios:

- Liga Portuguesa Contra o Cancro € 469,00

Pagina 9 de 58
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- Associagao de Cacadores € 1.000,00

- Bombeiros Voluntarios de Albufeira € 5.000,00

- Guia Futebol Clube € 7.500,00 (Contrato Programa)
- Guia Futebol Clube €2.749,26

- Brasoes de Ferro € 3.000,00

- Apeguia € 2.998,13

- Ass. Motocliclista Souh Iron € 2.500,00

- Casa - Centro Apoio Sem Abrigo € 302,85

- APEXA € 2.000,00

- JUVALBUHERA € 500,00

- Confraria do Frango da Guia €2.661,95

O Presidente

Dinis Manuel Cabrita dos Santos do Nascimento
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ANALISE DA SITUAGAO ORCAMENTAL
1. RECEITA

A recefta orgamental efetiva (ndo inclui saldo da gerénda anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2023,
ascendeu a 790 089,85 euros (a 31/12/2022 foi de 772 332,28 euros), conforme detalhe apresentadoe no quadro

que se segue:

2023

%
",
CAPITULDS ‘ Realizado Peso nas Frevisto Realizado . = Peso nas

1 Execuciao
Receitas Recpitas

a1 77075 <

20 667,40 €

2,94%
1,46%

Impostes Directas 41 115,62 € a4 40 000,00 ¢
Tauas, Multai enutras Penalldades 11 388,00 € 0,95% 16 105,00 €

Rendimentos de Propriedades 0,00 € 0,00%| 5,00 € 0,00 € 0,00%
Transferéncias Corentes iz 775,06 « [Sa oo « (NS « [N -
Venda Bens - Servigos Cotrentas 1 060,00 € wowsoe  eswooc[lsosn|  oaex

10,00 & 0,00 € 000 0,00%

Transferbncins de Capital } 90,00 € ‘, o : "'-il [ 0,00% -
ﬂlﬂwﬂﬂﬁuﬂﬂsnmm 0,00 € 50,00

¥

Totol dos Receltas Orpamentais mm: 64, 54N mm,nat 790 089,85 € 100.36% S5 48%
Saldo da gerdncip entersn

0,00 €

QOutras. Receitas Sorrentes

Tital

Relatério de Gestio de 2023
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Vs

Distribui¢gdo por Capitulo de Receita

60%
50%
40%

o - L a4
v L A e

Impostos Taxas, Rerdiment Transferénc Venda Bens Outras Transferéne ReposicBes

Directos Multas e osde ias - Servigos Receitas ias de Abatidas
outras Propriedad  Comrentes Correntes Correntes Capital nos
Penalidades es pagamento
s
" 2022 3,44% 0,95% 0,009 59,56% 0,34% 0,00% 0,25% 0,00%
® 2023 2,94% 1,46% 0,00% 50,62% 0,46% 0,00% 0,21% 0,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 787 099,85 euros (55,48%) e Saldo
da Geréndia Anterior no montante de 628 505,04 euros (44,30%), tendo, no periodo em referéncia, a execugdo da
receita atingido 100,20% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 68 948,18 euros, ou seja, o peso das
receitas préprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) é de 4,86%,
0 que significa que a Junta de Freguesia de Guia, evidéncia alguma dependéncia das Receltas provenientes de

transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administracgo Central.

2022 2023
Total Receita Arrecadadai 1 196 686,55 1418 594,89
Total Receita Proprias| 56 563,62 68 948, 18|

Peso das Receftas Proprias

Como mencionado supra e 3 semelhanga dos anos anteriores, 0 capitulo de receitas correntes mais representativo
é o das Transferéncias Correntes, com 718 151,67 euros, 0 que equivale a 50,62% da receita total. Neste montante
estdo incluidas, entre outras, as transferéncias do Orgamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Finandiamento das Freguesias e a Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da
Camara Municipal de Albufeira, no ambito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegagao de

Competéncias.

Relatdrlo de Gestdo de 2023
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2. DESPESA

Findo o ano econémico de 2023, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

2023

Dotacao

CAPITLLES 35 Despesa Paga | ¢, =
Corrigida i e Execugao

Peso nas

Despesas

171 665,00 € . 145 088,00 € _ l 14,68%

e R « N I
avooooe] 3820752 [ D |
167584 i‘.-,?m

Despesas com Pessoal

Aquisicio de bens a servigas

Transfer@ncias correntes

568 181,51 € D! 1415 782,0

Distribui¢do por Capitulo de Despesa

100%
80%
= o B
40%
2 5 & &
0%
Despesas com Aquisicdo de Transferdncias Outras Despesas Aquisi¢do de
Pessoal bens e servicos correntes commentes bens de
investimento
w022 15,05% 73,49% 6,39% 0,08% 1,00%
w2023 14,68% 80,62% 3,87% 0,17% 0,66%
Relatério de Gestdo de 2023 e
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A despesa paga no periodo em andlise ascendeu a 988 341,90 euros (em 2022: 568 181,51 euros), o que equivale
a um grau de execuggo de 69,72% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Aquisicéo de bens e servigos
que regista 796 815,90 euros, representando 80,62% da despesa paga.

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relagio Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execucio orcamental para a geréncia seguinte, que serd de 430 252,99 euros.

Execucdo Orgamental 628 505,04
Operacbes de Tesouraria 0,00
628 505,04

Saldo Para a Geréncia Seguintg

Execugio Orgamental 430 252,99
Operagdes de Tesouraria 0,00
430 252,92

Relatério de Gestdo de 2023
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Demonstragdes Orgamentais

Exercicio de 2023
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Demonstragoes Previsionais Orgamentais
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“w'  FREGUESIA DA GUIA

E ORGAMENTO E PLANO ORGAMENTAL PLURIANUAL - INICIAL ==
"
R, . ..-nﬁ- SNC-AP
Orgamento 2023 Plana orgamental plurianual
Rubrica Designaciio
%h«oromwh Periodo Soma 2024 2025 2026 2027
D6 Aquisi¢io de bens de capital 0,00 26 500,00 26 500,00 26 500,00 26 500,00 26 500,00 26 500,00
Despesa cfetiva 0,00 787 277,00 787277,00 78727700 787 277,00 78727700 787 277,00
Despesa “Total: 0,00 787 277,00 787277,00 78727700 78727700 78727700 787 277,00
Saldo Toval: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo Glubal: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesa Primdria: 0,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Salde Corrente: 0,00 23 455,00 23 455,00 23 455,00 23 455,00 23 455,00 23 455,00
Salde de Capital: 0,00 23 455,00 -23 456,00 -23 455,00 -23 455,00 -23 455,00 -23 455,00
Salde Primédrio: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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i  FREGUESIA DA GUIA

AP
LAY,
RESUMO 2023
Uy
ORCAMENTO INICIAL
Receitas Montante Despesas Montante
Corrente................ 784 232,00 Corrente.............ocoeccmemmnnnnsnncesns 760 777,00
CADHAL. e voveereeeerensnsssermeenseserens 298500 | Capital ) 26 500,00
Outras Receltas.....ccoeccevvvvceneees 50,00

Total 787 277,00 Totall 787 277,00

Total Geral 787 277,00 Total Geral 787 zn,oﬂ
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
’ N
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Wi FREGUESIA DA GUIA
ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA 2023 Jﬁj
e SNC-AP
Clagsifica : = Periodos
Econémlﬁo Designagéo anteriores Perfodo Soma
Outras Receitas
1500000000 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501000000 Reposiges ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501010000 Reposigbes ndo abatidas nos pa!amentns 0,00 50,00 50,00
Total de Outras Receitas: 0,00 50,00 50,00
Receita Cormrente
0100000000 Impostos directos 0,00 40 000,00 40 000,00
0102000000 Qutros 0,00 40 000,00 40 000,00
0102020000 IMI -Imposto Municipal Sobre Imévels 0,00 40 000,00 40 000,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 16 105,00 16 105,00
0401000000 Taxas 0,00 16 100,00 16 100,00
0401230000 Taxas especfficas das autarquias Iocals 0,00 16 100,00 16 100,00
0401230100 Mercados e felras 0,00 10 000,00 10 000,00
0401230400 Animais 0,00 1 300,00 1 300,00
0401239900 Outras 0,00 4 800,00 4 800,00
0401239906 Cemitérios 0,00 2 000,00 2 000,00
0401239999 Qutras - Atestados, Certiddes e Fotocdpias 0,00 2 800,00 2 800,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 5,00 5,00
0402040000 Colmas e penalidades por contra-ordenagdes 0,00 5,00 5,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 5,00 5,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 5,00 5,00
0502010000 Bancos e outras institulgdes financeiras 0,00 5,00 5,00
0600000000 Transferéncias comentes 0,00 718 102,00 718 102,00
0603000000 Administragdo central 0,00 472 448,00 472 448,00
0603010000 Estado 0,00 472 448,00 472 448,00
0603010400 Fundo de Financlamento das Freguesias 0,00 73 461,00 73 461,00
0603010500 N” 8 do art® 38 da Lel n°® 73/2013 0,00 18 194,00 18 194,00
0603010600 Transfer&ncla de competénclas - Lei 50/2018 0,00 380 793,00 380 793,00
0605000000 Administragfio local 0,00 245 654,00 245 654,00
0805010000 Continente 0,00 245 654,00 245 654,00
0605010100 Municlplos 0,00 245 649,00 245 644,00
0605010101 Camara Municipal de Albufeira 0,00 245 648,00 245 649,00
0605019900 Outros - Racenseamento Eleitoral 0,00 5,00 5,00
0700000000 Venda de bens e servigos comentas 0,00 10 010,00 10 010,00
0702000000 Servigos 0,00 10 010,00 10 010,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 5,00 5,00
0702090000 Servigus especlficos das autarquias 0,00 10 005,00 10 005,00
0702090400 Trabalhos por conta de particulares 0,00 5,00 5,00
0702090500 Cemitérios 0,00 10 000,00 10 000,00
0800000000 Cutras receitas correntes 0,00 10,00 10,00
0801000000 Qutras 0,00 10,00 10,00
0801990000 Outras 0,00 10,00 10,00
0801990100 Indemniza¢des por deterloragfio, roubo e extravio de bens 0,00 5,00 5,00
patrimoniais
0801999900 Diversas 0,00 5,00 5,00
Total de Receita Corrente: 0,00 784 232,00 784 232,00
Receita de Capital
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 2 995,00 2 995,00
1003000000 Administragéio central 0,00 2 990,00 2 980,00
1003010000 Estado 0,00 2990,00 2 990,00
1003010600 Transferéncia de competéncias - Lel 50/2018 0,00 2 990,00 2 990,00
1005000000 Administragéo local 0,00 5,00 5,00
1005010000 Continente 0,00 5,00 5,00
1005910100 Cémara Municipal de Albufeira 0,00 5,00 5,00
Total de Receita de Capital: 0,00 2 995,00 2 995,00
Total: 0,00 787 277,00 787 277,00
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FREGUESIA DA GUIA

ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA

=K
R

s SNC-AP

céam Designagéio ;Bt:r?:r.:s Periodo Soma
010000 Administracdo Autarquica
Despesa Corrante
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 160 335,00 160 335,00
0101000000 Remuneragdes certas e permanentes 0.00 119 410,00 119 410,00
0101010000 mg;’:;ﬂ: 6rgiios de soberania e membros de brgics 0,00 20 200,00 20 200,00
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabatha 0,00 68 000.00 68 000,00
0101040100 Pessoal em fungdes 0,00 43 600,00 43 600,00
0101040200 Alteragbes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00 500,00 500,00
0101040300 AlteragSes facultativas de posiclonamento remuneratério 0,00 500,00 500,00
0101040400 Recrutamento de Pessoal para Novos Postos de Trabalhe 0,00 23 400,00 23 400,00
0101080000 Pessoal aguardande aposenta¢do 0,00 1 200,00 1 200,00
0101110000 Represaentaciio 0,00 4 510,00 4 510,00
0101130000 Subsidio de refelgéio 0,00 10 000,00 10 000,00
0101140000 Subsidlo de férias e de Natal 0,00 14 500,00 14 500,00
0101150000 Remunerag¢fes por doenga e maternidade / paternidade 0,00 1 000,00 1 000,00
0102000000 Abonos varidveis ou eventuais 0,00 7 300,00 7 300,00
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 3300,00 3 300,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 50,00 50,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 3 150,00 3 150,00
0102130000 Outros suplementos e prémics 0,00 800,00 800,00
0102130300 Senhas de Presencga 0,00 800,00 800,00
0103000000 Seguranca soclal 0,00 33 625,00 33 625,00
0103010000 Encargos com a saiide 0,00 5 500,00 5 500,00
0103020000 Outros encargos com a satde 0,00 2100,00 2 100,00
0103030000 Subsidio familiar a crianga e Jovens 0,00 400,00 400,00
0103040000 Outras prestagies famillares 0,00 5,00 5,00
0103050000 Contribuighes para a seguranca social 0,00 24 120,00 24 120,00
0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionérios publicos 0,00 20,00 20,00
0103050200 Seguranca soclal dos funcionérios pablicos 0,00 24 100,00 24 100,00
0103050201 Caixa Geral de Aposentagbes 0,00 12 200,00 12 200,00
0103050202 Seguranga Social - Reglme geral 0,00 11 900,00 11 900,00
0103090000 Seguros 0,00 1 500,00 1 500,00
0103090100 Seguros de acidentes de trabalho e doencas profissionails 0,00 1 500,00 1 500,00
0200000000 Aquisicdo de bens e servigos 0,00 568 242,00 568 242,00
0201000000 Aquisiciio de bens 0,00 166 942,00 166 942,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 17 000,00 17 000,00
0201020100 Gasolina a,00 2 000,00 2 000,00
0201020200 Gaséleo 0,00 15 000,00 15 000,00
0201040000 Limpeza e higlene 0,00 17 000,00 17 000,00
0201050000 Alimentagio - RefelgBes confeccionadas 0,00 6 700,00 6 700,00
0201060000 Alimentacdo - Géneros para confeccionar 0,00 2 800,00 2 800,00
0201070000 Vestuirlo e artigos pessoals 0,00 2 000,00 2 000,00
0201080000 Material de escritério 0,00 2 000,00 2 000,00
0201100000 Produtos vendidos nas farméclas 0,00 142,00 142,00
0207110000 Material de consumo clinico 0,00 300,00 300,00
0201150000 Prémios, condecoragbes e ofortas 0,00 8 000,00 8 000,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 8 000,00 8 000,00
0201200000 Material de educacgio, cultura e recreio 0,00 3 000,00 3 000,00
0201210000 Qutros bens 0,00 100 000,00 100 000,00
0202000000 Aquisigao de servigos 0,00 401 300,00 401 300,00
0202010000 Encargos das instalagbes 0,00 3 500,00 3 500,00
0202020000 Limpeza e higlene 0,00 10 000,00 10 000,00
0202030000 Conservagdo de bens 0,00 55 000,00 55 000,00
0202090000 Comunicagdes 0,00 5000,00 5 000,00
0202110000 Representagio dos servigos 0,00 500,00 500,00
0202120000 Seguros 0,00 3 000,00 3 000,00
0202130000 Deslocagbes e estadas 0,00 500,00 500,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos = consultadoria 0,00 5 000,00 5000,00
0202170000 Publicidade 0,00 4 000,00 4 000,00
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ORGCAMENTO INICIAL DA DESPESA

w )
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. M SNC-AP
Cém Designagéo ;‘et:rm Periodo Soma

0202180000 Viglldncia e seguranga 0,00 5 300,00 5 300,00
0202160000 Assisténcla técnica 0,00 4 500,00 4 500,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 283 700,00 283 700,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 1 300,00 1 300,00
0202250000 Outros servigos 0,00 20 000,00 20 000,00
0400000000 Transferdncias comrentes 0,00 30 000,00 30 000,00
0407000000 Instituigsies sem fins lucrativos 0,00 20 000,00 20 000,00
0407010000 Institulgées sem fins lucrativos 0,00 20 000,00 20 000,00
0408000000 Famllias 0.00 10 000,00 10 000,00
0408020000 QOutras 0,00 10 000,00 10 000,00
0408020100 Programas Ocupacionais - Bolsa+Sub Ref 0,00 4 000,00 4 000,00
0408020200 Outras 0,00 6 000,00 6 000,00
0600000000 Qutras despesas correntes 0,00 2 200,00 2 200,00
0602000000 Diversas 0,00 2 200,00 2 200,00
0602010000 Impostos e taxas 0,00 1 000,00 1 000,00
0602010200 Restituigdes de impostos ou taxas cobrados 0,00 1 000,00 1 000,00
0602030000 Outras 0,00 1 200,00 1 200,00
0602030400 Servigos bancérios 0,00 200,00 200,00
0602030500 Qutras 0,00 1 000,00 1 000,00
0602030501 Outras 0,00 1 000,00 1 000,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 760 777,00 760 777,00

Despesa de Capital
0700000000 Aquisicio de bens de capital 0,00 26 500,00 26 500,00
0701000000 Investimentos 0,00 26 500,00 26 500,00
0701030000 Edificlos 0,00 € 000,00 000,00
0701030100 Instalagdes de servigos 0,00 1 000,00 1 000,00
0701030200 Instalages desportivas o rocreativas 0,00 5 000,00 5 000,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 4 000,00 1 000,00
0701040500 Parques e Jardins 0,00 1 000,00 1 000,00
0701070000 Equipamento de Informética 0,00 2 000,00 2 000,00
0701080000 Software informatico 0,00 500,00 500,00
0701090000 Equipamento administrativo 0,00 2 000,00 2 000,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 10 000,00 10 000,00
0701100200 Outro 0,00 10 000,00 10 000,00
0701110000 Ferramentas ¢ utensilios 0,00 5 000,00 5 000,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 26 500,00 26 500,00
Total Class. Orgénica 010000 0,00 787 277,00 787 277,00
Total: 0,00 787 277,00 787 277,00

@FreSoft

Pégina 22 de 58



W % FREGUESIA DA GUIA

2023
@ Plano Plurianual de Investimentos - Inicial

V™

Fonte de Datss Pagamentos
Financiameato [Estimativa
Nimero do Forma de Fase ds | Realizado Total
Objectivo projeto Deslgnagio do projate roalizaghio clo| = -g_nnﬂo Periodos saguintes Pravisto
AC AA | FC Iniclo Fim periodos o periodol
anteriores {17 B00edo ™08 | 206 | 2005 | 2026 | 2027 | outros
LA “ Intiatactss do serv A T2 (] T 000, 000,00 T 000/ T 000,50 | [ 5060,00
010101 2 . A 31122023 0,00 £ 000,00 5 600,00 500,00 5 006,00 5 000,00 om 25 000,00
1 G 7
010101 w m PR A 311272023 a0 o 2000,00 21000,00 200000 200,00 2000,00 00 10000.00
oo “ Saftware informé A 31122023 000 0,00 500,00 500,00 500,00 500,00 500,00 0,00, 2 uE.SL
0101 ” =r R A 3122023 0,00 2 000,00 2 000,00 2000,00 2000,00 2000,00 000 10 000,00
010104 m Equipsments B4 A A2 000 0,00 1000000  10000,00 10 000,00 10.000.00 10 000,00 0,00 50000,00
ot ? da o A 311212023 0.00 6000.00 5 000,00 5 000,00 6 000,00 5 00,00 000 25 000,00
1
010101 u Paraues » s A 322023 0,00 0/ 1 000,00 100000 1000,00 1 000,00 1008.00 0,00 5 000,00
Total 0,00 oo0] zsmopa| 2050000 2650000f 2550000 26 500,00 a00) 132 500,00
ORGAQ EXECUTIVO ORGAOQ DELIBERATIVO
@FreSoft
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FREGUESIA DA GUIA

2023

Demonstragao do Desempenho Orgamental
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- FREGUESIA DA GUIA
Operagdes de Tesouraria 2023 6
e
Qg
Data Inicial: / / Data Final: 29/12/2023
Codigo Deserigiio Saldo Infclal Recebimentos [Pagamentos| Saldo
1701010000 | IRS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 | CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 | ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 |SEGURANGA SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 |IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE VEICULOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |PENHORA DE VENCIMENTO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 | RETENGOES A FORNECEDORES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701090000 | SOBRETAXA EXTRAORDINARIA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 [DESCONTO JUDICIAL 0,00, 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
@FreSoft
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FREGUESIA DA GUIA

Retengdes 2023
s
Data Iniclal: [ / Data Final: 29/12/2023
Cédigo Descrigdo Saldo Iniclal | Recebimentos | Pagamentos| Saldo
1701010000|IRS 632,46 11 031,91 10 810,49 853,88
1701020000 | CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 401,76 6 170,90 6 121,18 451,48
1701030000 |JADSE 0,00 2521,70 252170 0,00
1701040000 |IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 D.OOH 0,00,
1701050000 | SEGURANGA SOCIAL 176,68 4 691,89 4 495 59 372,98
1701060000 | IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE VEICULOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |PENHORA DE VENCIMENTO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 {RETENGOES A FORNECEDORES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701090000 | SOBRETAXA EXTRAORDINARIA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |DESCONTO JUDICIAL 0,00 0,00 0,00! 0,00
1 210,90 24 416,40 23 948,96 1678,34
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FREGUESIA DA GUIA

RESUMO DIARIO TESOURARIA (SC-9)

Ano: 2023
Data: 29/12/2023
Entrada do di teri Entrada do dia Soma Salda do dia L TIOEC
ntra ia anterior seguinte

CAIXA 1 060,98| 695,00 1755,98 1 470,00 285,98
Fundo de Maneio 2 150,00 0,00 2 150,00 2 150,00| 0,00
CAIXA DE CREDITO AGRICOLA 82 474,81 2873,18 85 347,99 14 896,32 70 451,67
CAIXA GERAL DE DEPOSITOS 366 520,94 0,00 366 520,94 7 005,60 359 515,34

TOTAL DE BANCOS 448 995,75 287318 451 868,93 21 901,92 429 957,01

TOTAL DE DISPONIBILIDADES 452 206,73 3 568,18 455 774,91 25 521,92 430 252,99
DOCUMENTOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

MOVIMENTO TOTAL DE TESOURARIA 452 mom..\w_ 805,00 453 o.:..xw_ 22 758,74 430 252,99
OPERAGOES ORCAMENTAIS 452 206,73 805,00 453 011,73 22 758,74 430 252,99
OPERAGOES NAO ORCAMENTAIS 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo para o dia seguinte em numeréric Visto:__ [/ /

em dinheiro em cheques C Presgidente O Tesaureiro Confen
[
- = e

@FraSoft
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W Freguesia da Guia /) 0)
@ Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragdes Orgamentais
g
Periodo de Relato:  01-01-2023 a 31-12-2023
Responsabliidade pelas demonstragdos
orgamentais (cfr. pardgrafo 44 da NCP 26) Noma Cargo/ Orgto
Elaboragiio Nuno Rocha Contabllista Cerfificads
Apragentagdo / Aprovaglio Dinlg Nascimento Presidente
Apresentacfo / Aprovacio Freguesia Exacutivo
@FreSoft
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FREGUESIA DA GUIA :! J

Modelo 11 — Reconciliagdes bancérias

De 01-01-2023 a 31-12-2023

Banco: CAIXA DE CREDITO AGRICOLA Conta n®: 40000817081

Rec. Banc, Referente a:  31-12-2023

1. Saldo do Extrato Banciério a) 87 868,82

2. Cheque em trinsito

N° Data Descri¢io Valor
3093332137 30-10-2023 ALUGUER DE INSUFLAVEL 578,10
8293332142 07-11-2023 LANCHES - PIRATES CUP 1 000,00
1093332150 17-11-2023 PUBLICIDADE VIATURA 3 075,00
8093332153 22-11-2023 ARTIGOS PARA MANUTENGAQ DIVERSA - ESCOLAS 664,94
3503332158 30-11-2023 SERVICOS SANITARIO 275,21
7893332164 06-12-2023 CONTRATO JOAQ LEDQ SIMOES 390,25
1593332171 20-12-2023 CONDOMINIO SOL NASCENTE 90,00
0693332172 20-12-2023 SERVICO DE TAXI 60,00
8593332174 20-12-2023 JARDINAGEM 922,50
7693332175 20-12-2023 MATERIAL DIVERSO DE MANUTENCAO 665,22
6793332176 20-12-2023 MATERIAL DIVERSO DE MANUTENGAO 781,90
5893332177 20-12-2023 SOPRADCOR 1067,00
4993332178 29-12-2023 CAIXAS DE CORREIO QUINTA DOS ALAMOS 3 198,00
4083332179 29-12-2023 ALIMENTOS PARA CABAZ NATAL CARENCIADOS 861,00
4093332179 29-12-2023 GAS PARA CARENCIADO 33,50
3193332180 29-12-2023 MANUTENGAQ DE VIATURAS 2 405,55
2293332181 29-12-2023 JARDINAGEM 10,50
1393332182 29-12-2023 CONTRATO JOAO LEDO SIMOES 390,25
0493332183 20-12-2023  GASOLEO 927,99
1779531007 21-12-2020 VENCIMENTOS - DEZEMBRO 55,12
6979531102 21-12-2020 VENCIMENTOS - DEZEMBRO 55,12
Total 17 517,15
3. Depdsito em transito

N° Data Descrigdo Valor
CNT-311 29-12-2023 CEMITERIO 110,00
Total 110,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5} 70 451,67

70 451,67

7. Saldo contabilistico
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R FREGUESIA DA GUIA
Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

e
Ut De 01-01-2023 a 31-12-2023

Banco: CAIXA GERAL DE DEPGSITOS Contan®: 00011700930
Rec, Banc, Referante a: 31-12-2023

R
ﬁ%}

iJ

1. Saldo do Extrato Bancsrio a) 424 256,65

2. Chegque em trinsito

Ne Data Descrigiio Valor
2341175235 20-12-2023 REPARAGAQ PAVIMENTOS 45 036,75
1441175236 28-12-2023 SERVICOS SANITARIO 285,43
0541175237 28-12-2023 JARDINAGEM 1038,50
9341175238 28-12-2023  GUIA FUTEBOL CLUBE 7 500,00
8441175239 28-12-2023 LIMPEZA E PODA DE ARVORES 3 310,00
7541175240 29-12-2023 BOLO DE NATAL 182,00
6641175241 29-12-2023 VIGILANCIA MERCADOS 344,40
5741175242 20-12.2023  LOGISTICA 665,30
4841175243 29-12-2023 DONATIVO APEEGUIA 299813
3941175244 29-12-2023 DESERVAGEM 2023 281577
4926061037 22-02-2022  SEGURO ACIDENTES TRABALHO 140,66
4826061037 22-02-2022 SEGUROS VIATURAS 282,62
1227401538 28-10-2022 DONATIVO 100,00
6424556921 23-08-2021 LETRAS CHAPA GALVANIZADA 30,75
Total 64 741,31
6. Total {valor reconcillado) (6=1-243+4.5) 359 515,34

359 515,34

7. Saldo contabllistico

@FreSoft
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Regulamento de Controlo Interno

No uso da competéncia prevista na alinea d), n°2 do artigo 34° da Lei n°5-A/2002,de
11 de Janeiro, e dando cumprimento ao disposto no artigo 11° do Decreto Lei n°54-A/99
de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade para as Autarquias
Locais ( POCAL ), na nova redacgio dada pelo n*2 do artigo 10° do Decreto Lei
n°315/2000, de 2 de Dezembro, a Junta de Freguesia de Guia, elaborou o Regulamento
de Controlo Intetno,

O presente Regulamento engloba o plano de organizacfo, politicas, métodos e
procedimentos de controlo, adoptados pela autarquia, com vista a atingir os objectivos
Previstos no ponto 2.9.2 do POCAL.

CAPITULO1
Principios Gerais
A Artigo 1°
Ambito de Aplicaciio

1- O Decreto Lei n°54-A/99, de 22 de Fevereiro, estabelece no seu artigo 3° que a
contabilidade das autarquias locais compreende, entre outros, o sistema de controlo
interno.

Artigo 2°
Competéncias

1- Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagsio de todas as operagies que
envolvam a gestdo financeira e patr onial da autarquia, salvo os casos que, por
imperativo legal, deva expressamente intervir o 6rgdio executivo.

2- Por acto de delegacio de competéncias, podem ser distribuidas aos outros membros
do executivo competéncias especificas.

4- Por actos que contrariem o preceituado neste Regulamento e os seus principios gerais,
respondem, directamente, os dirigentes, por sj e seus subordinados, sem prejuizo de
posterior responsabilidade do autor do acto.

CAPITULO I
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1- O estado de responsabilidz de do tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos

entregues a sua guarda & verificado, através de contagem fisica do numerdrio e
documentos sob a sua respcnsabilidade.

CAPITULO II1
Receitas
Artigo 6°
Cobran;as de receitas e outros fundos

1- Incumbe zo servico dc secretaria a emissio de guias de receita cuja cobranga é

destinada ao cofre da fregucsia.
CAPITULO IV
Despesas
Artigo 7°
Servicos

1- As aquisi¢des de bens e servigos deverdo ficar a cargo dos responsaveis do sector
respectivo, com base em requisiciio previamente autorizada,

2- A recepciio deve implica- a conferéncia fisica ¢ documental, evidenciada pela
assinatura de quem recepcinnou,

Artigo 8°
Armazém

1- O armazém é o local de entiada, conferéncia, gestio e encaminbamento a destino fina]
estinadas a obras e trabalhos promovidos directamente pela
autarquia.

2- Periodicamente, com carac er trimestral, serdio efectuadas inventariagées ao armazém
€ outras operacies de controlo que se mosirem necessirias.

Artigo 9°
Contabilidade

1-A Sec¢éo de Contabilidade sompete:
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Tesouraria

Artigo 3°
Organizacio Interna

1- A Tesouraria é o servico onde se encontra centralizado todo o fluxo financeiro, com
passagem obrigatéria de tcdas as receitas e despesas, bem como de outros fundos
extra-orcamentais cuja contabilizacio esteja a cargo da autarquia, nomeadamente por
fundos de operagses de tescuraria,

2- Salvo o montante necessario aos movimentos didrios da Tesouraria, ( ndo devendo
ultrapassar 100 euros ), 0s recursos financeiros devem estar depositados em
instituicBes bancarias.

3- Compeie ao 6rgio executivy deliberar sobre a abertura de contas e a natureza das
mesmas.

4- Para a movimentagio das contas bancdrias serdo necessdrias duas assinaturas, sendo
uma do Presidente ou do Secretério, e outra do Tesoureiro,

5- Cabe ao Tesoureiro a emissio de cheques, bem como a guarda dos cheques néo
preenchidos, dos emitidos ¢ ue tenham sido anulados, inutilizando-se neste caso as
assinaturas, quando as houver, arquivando-os sequencialmente.

Artigo 4°
Operacies de controlo
1- Em caixa na Tesouraria Ppodem existir meios de pagamento nacionais;
2) Notas de Bancos;
b) Moedas metilicas;
¢) Cheques.

2- Nio podem existir-
a) Vales aos membros cos 6rgéos autdrquicos ou aos funcionarios;
b) Cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;
¢} Documentos justificativos de despesas efectuadas.
3- As vendas a dinheiro devem ser registadas automaticamente em caixa,
4~ Mensalmente, sdo efectuad 15 reconciliagdes bancdrias e confrontadas com os registos
contabilisticos.

Artigo 5°
Responsabilidade do tesoureiro
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) Colaborar na elaborago do plano plurianual de actividades e orcamento.

b) Acompanhar a execugdo dos documentos referidos na alinea a), introduzindo as
modificagdes que se imponham ou sejam recomendadas.

¢} Receber facturas e as respectivas guias de remessa, devidamente conferidas.

d) Registar facturas e movimentar as devidas contas,

¢) Submeter a autorizaggo superior os pagamentos a efectuar e emitir ordens de
pagamento.

0) Entregar regularmente as receitas cobradas para outras entidades.

g) Juntar os elementos necessdrios e elaborar puias de pagamento de operagdes de
tesouraria.

h) Escriturar os livros e demais documentos e fichas de contabilizac@io das receitas
e das despesas, de acordo com as normas iegais.

i) Elaborar os documentos de prestaciio de contas, nomeadamente os mencionados
no n°3 do capitulo 2 do Decreto Lej n°54-A/99 de 22 de Fevereiro, e submets-
lo a aprovagdio do 6rgdo executivo,

k) Enviar a0 Tribunal de Contas os documentos de prestagio de contas,
devidamente aprovados.

O Presente documento pode ser alterado por deliberagio do Orgiio
Executivo, sempre que ruzies de eficdcia o justifiquem.

Aprovado em reunigo do Orgdio Executivo em 25 de Margo de 2003.
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